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Leveransprocess

OBS! Anvisningen dr under arbete och kommer uppdateras inom kort.
Denna anvisning beskriver leveransprocessen for digitala informationsleundveranser.

Informationsleveranser foljer en strukturerad process som omfattar flera steg — fran planering och
forberedelser till granskning, godkdnnande, leverans och distribution.

Alla leveranser hanteras i programmets drendehanteringssystem, ddr leveransbeskrivningar skapas och
uppdateras for att mojliggora sparbar kommunikation och uppfoljning. Programmets Dalux anvédnds som
plattform for dokumenthantering, dar leverantorer tilldelas specifika leveransmappar och levererar
dokument och forteckningar enligt gédllande anvisningar.

Granskning sker stegvis for att sakerstdlla att handlingarna uppfyller projektets krav. Efter godkdnnande
distribueras handlingarna vid behov, och leveransen avslutas genom att leveransarendet uppdateras i
drendehanteringssystemet.

Aktorer och roller i processen:
Bestillare — Den part som bestaller information.

» Projekteringsledare
¢ Informationssamordnare
¢ Leverantor — Den part som levererar information till bestéllaren.

Informationsansvarig

e Projektor
¢ Leveransprocessen bestdr av ett antal huvudaktiviteter enligt ett faststallt arbetsflode.

Bild 1: Huvudaktiviteter, under arbete

Bild 2: Processkarta leveransprocessen, under arbete

Systemstod

Systemstdd och mallfiler som anvénds i leverans- och granskningsprocessen.

¢ Mallfiler — Dokumentforteckningar, CAD-mallar, Gransknings-PM

¢ Dalux — Fil- och modellserver foér informationsleveranser

e Dalux — Verktyg for samgranskning i realtid, med st6d féor kommentarer, staimplar och
granskningssammanfattningar

¢ Navisworks m.fl. — Anvands fér modellgranskning

¢ Jira — Leveransbeskrivningar med statusfléde fran planering till godkdnnande

e Comos — Gryaabs system for anldggningsdesign och konstruktion (Plant Engineering).

Planera leverans

Projekteringsledaren ansvarar for att planera leveranser och tidsétta féljande aktiviteter i tidplanen:
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Leverans av handlingsférteckning (Status: PRELIMINAR)
Leverans av provutskick (Om aktuellt)

Leverans av handlingar (Status: FOR GRANSKNING)
Gransknings- och godkdnnandeprocess

Leverans av handlingar (Status: GODKANT)

Distribution av handlingar (Om aktuellt)

Avslut av informationsleverans

Leveransbeskrivning i drendehanteringssytem

OBS Text nedan under arbete, drendehanteringsystem dnnu ej aktuellt i programmet.

Utover planeringsarbetet ska leveransbeskrivning i projektets gdllande ___-projekt skapas av
leverantorens informationsansvarig. Arendetypen leveransbeskrivning anvéands for att planera,
dokumentera och félja upp informationsleveranser inom programmet. Syftet &r att sdkerstélla att
leveranser sker enligt faststdllda krav, processer och tidsramar.

Alla leveranser administreras i , dér ett eller flera leveransarenden skapas beroende pa
omfattningen. Leveransdrenden hanteras i aktuell -projektyta enligt WBS-strukturen, och
sammanstdlls pa en gemensam leveranstavla samt i respektive projekt. Anvandare ser endast de drenden
de har behorighet till. Leveransprocessen i foljer ett tydligt arbetsflode fran initiering och
dokumentfoérteckning till granskning, godkdnnande och avslut.

¢ Registrerad — Leveransen dr skapad och informationen &r registrerad i
e Under granskning — Leveransen granskas enligt éverenskommen granskningsprocess.
e Utford leverans — Granskningen é&r klar och leveransen dr slutford.

Leveransdrendets -ID fungerar dven som leverans-ID i projektet som anvénds for att identifiera
leveransen inom projektet.

Bild 3: Leveransbeskrivning i (tdnkt drendehanteringssystem).

Aktiviteten avslutas ndr den planerade leveransen dr kommunicerad till informationssamordnaren och
berérda leverantorer.

Uppdatera leveransspecifikation

Leveransspecifikationen beskriver vilka krav som gdller for digital informationsleverans. Den &r
uppdelad per ansvarig part hos projektoren. Informationsleveranser ska levereras enligt
leveransspecifikationer.

Bestdllaren tillhandahéller mallar for olika skeden: Programhandling, Systemhandling,
Bygglovshandling, Bygghandling och Relationshandling. Mallarna ska anpassas for projektets specifika
behov.

Foljande roller deltar i framtagande och justering av leveransspecifikationen:

¢ Projekteringsledare

¢ Informationssamordnare
e Projektor

¢ Informationsansvarig

Informationsansvarig laddar upp justerad leveransspecifikation i Dalux under "Delat" och meddelar
bestdllarens informationssamordnare genom leveransdrendet som uppdaterar
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leveransspecifikationen pa kravportalen.
Aktiviteten ar klar nér en projektanpassad leveransspecifikation

Bild 4: Leveransspecifikation pa kravportalen med specifika leveranser och dess ID.

Leveransyta

Informationssamordnare skapar uppsattning mappar i Autodesk Forma for planerade leveranser. Varje
leverantor far en egen leveransmapp, t.ex. "Granskningshandling" med undermappar per ansvarig part.

Aktiviteten ar klar nar en leveransanpassad uppsattning mappar finns i Autodesk Forma.
Forteckningar

Leverantdrens informationsansvarig levererar en forteckning (Status: PRELIMINAR) som visar planerad
omfattning av leveransen.Informationsleveransens omfattning baseras pa leveransspecifikationen.

Forteckningen kontrolleras forst av bestdllaren, déarefter av informationssamordnaren.
Kontrollen omfattar:

e Metadata i sidhuvud

¢ Filbendmning

¢ Ritningsnumrering

Observera: Har anvédnds termen “kontrollera” — inte ”granska” — eftersom granskning sker i ett senare
steg.

Provutskick

Provutskick fungerar som en forgranskning av kommande Informationsleverans. Det syftar till att
sdkerstélla att leverantoren forstar informationsleveranskraven och leveransrutinerna och att minska
antalet grundldggande granskningskommentarer i kommande granskning.

Behovet av ett provutskick avgors av projekteringsledaren.

Genomforandet sker enligt sarskild anvisning.
Gransknings- och godkannandeprocess

Genomfors enligt angiven process: Granskning av handlingar
Slutleverans

Varje Leverantor slutlevererar samtliga handlingar till anvisad leveransyta i Dalux (Status: GODKAND).

Bild 5: Slutleverans

Avsluta leverans
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Efter genomford Informationsleverans uppdateras leveransarendet i dar aktuell leverans markeras
som genomford och avslutad.

Informationssamordnaren laser leveransytan for andringar.

Revidering

Revidering av godkdnda handlingar sker enligt gdllande anvisning fér Revideringshantering (PM).
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