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Informationssamordnaren ska ha ingdende forstaelse i hur CAD-projektering och informations-
samordning fungerar samt ha god insikt i Bestéllarens krav enligt kravspecifikationerna. Alla fragor som
ror CAD och kravspecifikationer for informationsleveransen ska tas upp i forsta hand med
informationssamordnaren som i sin tur kan féra en dialog med Bestdllarens dokumentationsingenjor.
Informationssamordnaren ska leda och samordna CAD-projekteringen med hansyn till uppdragsspecifika
behov i enlighet med kravspecifikationen.

Ansvarar under projektering for att:

kontrollera att stdllda krav efterfoljs

vara kvalitetsansvarig for att samtliga handlingar foljer informationsleveranskrav

vara sdrskild uppmérksam pa skapandet av referensbeteckningar néar ISO 81346 ska f6ljas

i samrad med 6vriga bestdllarorganisationen eventuellt kontrollera status pa befintliga handlingar
tillsammans med 6vriga bestdllarorganisationen eventuellt utreda forutsattningarna for att
uppdatera befintliga handlingar till nuvarande krav

upprétta leveransspecifikationer och hélla dessa uppdaterade

distribuera Bestdllarens mallar, kravspecifikationer och 6vriga underlag till informationsansvariga
se till att rdtt information anvénds till namnruta och andra informationsblock, samt vid
namngivning av dokument

se till att alla dokument rérande teknisk anldggningsinformation namnges enligt Bestéllarens krav
pd informationsleveranser med sérskild hansyn till referensbeteckningar och DCC-kodning
definiera arbetsfléden for informationsutbyte

upprétta (alternativt godkdnna) mappstrukturen i aktuell fildelningsserver

specificera projektspecifika tillampningar

gemensam datamiljo

hantering av tillimpning av informationskrav for projekt- och tillgangsinformationsmodellen
ansvara for att erforderliga layouter uppréttas och f6ljs och att hansyn tas till eventuell befintlig
ritningsindelning

alla projektgemensamma bas- och komplementfiler tas fram

kalla till och halla i informationssamordningsmoten samt uppratta och distribuera protokoll
efter samrad med Bestéllarens Dokumentingenjor dokumentera eventuella avsteg fran
kravspecifikationen

Samordna informationshanteringsrelaterade fragor inom sitt tilldelade projekt

On- och offboarda nya och avslutade resurser i programmets verksamhetssystem for
informationshantering, informationsleveranskrav och gemensamma datamiljon

Arbeta fram eller foresla forbattringar av géllande informationsleveranskrav

Folja upp, kontrollera och stédja projektens informationssamordningsarbete och
informationsleveranser

Stodja projekteringsledaren i samgranskningsprocessen vid behov

Samordnar leveranser enligt leveransprocess av samtliga handlingar, oavsett filtyp, till
bestdllarorganisationen enligt dess anvisningar

Skapa forstaelse for programmets arbetssatt bland saval interna som externa intressenter
Sammanstalla resultat av kvalitetskontroller med dokumenterade avvikelser fran leveranttr
géllande informationsleveranser

Uppritta utbildningsmaterial och halla i utbildningar om systemen i programmets gemensamma
datamiljo

Anpassa systemen utifran krav, anvisningar och tillimpningar

Uppritta och uppdatera dokumentation om systemstdden, exempelvis rutiner, lathundar,
anvdndarmanualer eller instruktioner

Utvérdera nya versioner av systemstdd fran programleverantorer och forbereda beslutsunderlag
Leverera protokoll fran informationssamordningsmdéten till Informationsstrateg

Ansvar vid 6verldmning av informationsleverans:
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sammanstélla resultat av kvalitetskontroller med dokumenterade avvikelser fran samtliga
informationsansvariga

leverera protokoll fran informationssamordningsmoten

kontrollera att forteckning 6ver samtliga handlingar levereras

kontrollera att Bestédllarens sarskilda importmallar fér objekt och dokument ifylls pa rétt sitt och
levereras och sammanstélls fran varje disciplin/ansvarig part

kontrollera att eventuellt dokument for gallring av erhéllna ritningar levereras fran alla berérda
discipliner

kontrollera att DU-dokumentation med rédtt mappning och dokumentnamn levereras
kontrollera att samtliga bestdllda handlingar levereras samt meddela Bestéllarens
dokumentationsingenjor att informationsleveransen &r redo fér 6verlamnandet
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