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Projekten skall nyttja Autodesk Construction Cloud som fildelningsportal. Mappstrukturen &r primart
indelad utifran projektets WBS i kombination med anvisning enligt Nationella Riktlinjer for
livscykelinformationshantering. Denna anvisning beskriver en generisk struktur for ett projekt.
Mappstrukturen i respektive projekt har anpassats utifran dess forutsattningar och behov.

Utgangspunkten &r att dubbelinformation ska undvikas, dvs en fil far bara forekomma pa ett stélle.
Mappstrukturen skall upprittas fore projekt, delprojekt eller uppdrag startas och far endast dndras i
samrad med projektets informationssamordnare.

Ett antal huvudmappar é&r specificerade nedan:

Projektledning (Endast synlig for VA SYD bestllarorganisation)

Delprojekt (Endast synlig for VA SYD bestillarorganisation)

Uppdrag (Synlig for VA SYD bestdllarorganisation men dven avtalad leverantor)
Projektledningsmappen (PL) innehaller foljande undermappar:

¢ Integration - Projektens genomférandeplan, delgenomférandeplan, projektplan, mottagningsplan,
funktionsplan, projektdirektiv, 6verlamningsplan, projektmal, dokument for grindbeslut och KPI-
dokument.

¢ Omfattning - Projektens omfattningsbeskrivning, kravspecifikation, WBS, arbetsorder,
granssnittsoverenskommelse, granssnittsbeskrivning, kontraktsdokument, avtal, &ndringsbegéran,
andringsorder, dndringslogg, kravspecifikation, projekteringsforslag, projekteringsplan,
utredningsplan (Géllande avtal ska registreras i VA SYD avtalsdatabas. Gédllande kravhantering i
VA SYD system Polarion.)

¢ Tid - Tidplaner, huvud- och deltidplaner, projekteringstidplan. Géllande tidplan i Primavera.

¢ Kostnad - Kalkyler, faktura, dagbok, tidapport, budget, kostnadsuppfoljning, ATR, CBS,
slutkostnadsprognos. (Faktura och fakturaunderlag finns i VA SYD system Ekot. Sarskild
behorighetshantering kan goras for affarskansliga dokument, se mapp 99 Konfidentiell.)

¢ Kbvalitet - Kontrollprogram, kontrollplan, avvikelserapport, avvikelselogg, granskningsrapport,
granskningsprotokoll, egenkontroll, revisionsplan, revisionsrapport, checklistor. (Avvikelser ska
registreras i VA SYD avvikelsehanteringssystem SHEQ.)

e Miljo - Miljoplan, kontrollplan miljo, avfallsplan, tillbudsrapport, produktvalsanalys,
kemikalieforteckning, masshanteringsplan, sdkerhetsdatablad, drivmedelsférteckning, fordons- och
arbetsmaskinsforteckning. (Avvikelser ska registreras i VA SYD avvikelsehanteringssystem
SHEQ.)

¢ Organisation - Organisationsplan, kontaktlista, CV, resurslista.

¢ Kommunikation - Kommunikationsplan, métesplan, moétesanteckningar och protokoll,
presentationer, rapporteringsdokument t.ex. ménadsrapport. (Arendehantering sker i Jira.)

e Risk - Riskregister, riskanalyser. (Riskhantering sker i Predict.) Upphandling - Upphandlingsplan,
upphandlingsunderlag, anbud, offerter. (Upphandlingar publiceras i upphandlingssystemet
TendSign. Sekretessklassade dokument ska hanteras under Konfidentiella mappar.)

¢ Intressenter - Intressentforteckning, intressentplaner, intressentanalyser.

e Tillstand och avtal - Ansokan, anmalan, tillstand, intyg, bygglov, rivningslov, milj6tillstand,
trafikplaner, arbetsomrade, detaljplan, stornings- och skadehantering, fastighetsavtal.
(Tillsvidareavtal ska registreras i VA SYD diariesystem.)

¢ Arbetsmiljé - Arbetsmiljéplan, skyddsrond, tillbudsrapport, dokumentation av planering och
utférda arbetsmiljomoment. (Avvikelser ska registreras i VA SYD avvikelsehanteringssystem
SHEQ.)
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Delprojektmappen (DP) innehaller foljande undermappar:

Delprojektledningsmappen (DPL) (Endast synlig for VA SYD bestéllarorganisation):

o Se mappstruktur projektledning.

Forstudie:

o Programhandling - Handling som redovisar krav pa den slutliga produkten.
= Se mappstruktur uppdrag.

Utredning och projektering:

o Systemhandling - Handling som redovisar utformning, utrymmen och 16sning for tekniska
system.
= Se mappstruktur uppdrag.

Bygg:

o Bygg- och tillverkningshandling - Handling som redovisar avsett utférande. Handling som
redovisar avsett utférande for tillverkning.
= Se mappstruktur uppdrag.
o Produktion - Inmétningar, avvikelser fran bygghandlingar, produktdata, manualer,
produktblad, information fér handhavande och underhall, etc.
= Samordning - Delgivning och samordning av administrativa filer mellan VA SYD
och leverantor.
= Entreprenadledning - Tidplan, ekonomi, m.m.
= Delat - Kvalitetsdokumentation, kontroller, provningar.
= Mapp per ansvarig part - Modell, ritning, dokument, t.ex. underlag till
projektering for inarbetning av inkdpta varor.
= Mapp per leverans - t.ex. projektleveranser och relation.
= Projektleverans - Samling dokumentation som framtagits under projektet.
= Underlag till relation - Inméatningar, avvikelser fran bygghandling,
produktdata, etc.
= DoU-instruktioner - Manualer, produktblad, information fér handhavade och
underhall, etc.
o Relationshandling - Handling som redovisar faktiskt utférande.
= Se mappstruktur uppdrag.

¢ Driftsattning

o Forvaltningshandling - Handling av teknisk karaktar for drift och underhall

Uppdragsmappen innehaller foljande undermappar:

e Samordning - Delgivning och samordning av administrativa filer mellan VA SYD och leverantor.
e Delat - Information med status FOR INFORMATION till PRELIMINAR fran respektive ansvarig
part, exempelvis underlag for samordning med 6vriga projektdeltagare.

o Mapp per ansvarig part - Modeller, ritningar, dokument.
o Leveranser - Leveranser enligt verenskommen omfattning med VA SYD.

o Granskningshandling - Information som ingdr i en formell leverans med status FOR

GRANSKNING.
= Mapp per ansvarig part - Modeller, ritningar, dokument, leveransmeddelande.
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o Slutleverans - Information som ingér i en formell leverans med status GODKAND.
= Mapp per ansvarig part - Modeller, ritningar, dokument, leveransmeddelande.

Nedan ges exempel pa hur undermapparna i en ansvarig part mapp dr uppsatta:

e Ansvarig part - Exempelvis A, K, N.

Admin - Administrativa dokument.

Topologisk - Placerings-/ topologisktorienterade modeller, ritningar och tekniska dokument.
Funktion - Funktionsorienterade modeller, ritningar och tekniska dokument.

Extern - Filer fran externa kéllor som behaller sina originalfilnamn.
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